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Приложение 1 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом МБОУ «СОШ № 196» 

от 04.09.2023 № 499 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о дополнительном образовании в МБОУ «СОШ № 196» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о дополнительном образовании в Муниципальном 

бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа № 

196» (далее — Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями от 04 

августа 2023 года), Федеральным законом от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О 

государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере», Концепцией развития дополнительного 

образования детей до 2030 года (от 31 марта 2022 года № 678-р), приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», приказом Минобрнауки от 23.08.2017 № 816 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ», СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания», СанПиН 

2.4.2.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организации режима работы образовательных учреждений дополнительного образования 

детей» от 04.07.2014 г. № 41, Письмом Минобрнауки России от 11 декабря 2006 г. № 06-

1844 «О Примерных требованиях к программам дополнительного образования детей», 

приказом Администрации ЗАТО Северск «Об утверждении программы 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в ЗАТО 

Северск» от 31.08.2023 № 475, в соответствии с муниципальной программой «Развитие 

образования в ЗАТО Северск» на 2015-2025 годы», утвержденной постановлением 

Администрации ЗАТО Северск от 30.12.2014 № 3542 и Положением о 

персонифицированном дополнительном образовании детей в ЗАТО Северск, утвержденном 

постановлением Администрации ЗАТО Северск от 25.08.2023 № 1621-па, приказом 

Управления образования Администрации ЗАТО Северск от 04.09.2023 № 482 «Об 

утверждении порядка определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг 

в социальной сфере по реализации дополнительных общеразвивающих программ для детей, 

в отношении которых осуществляется отбор исполнителей услуг», приказом МБОУ «СОШ 

№ 196» «Об оказании платных образовательных услуг в МБОУ «СОШ № 196» от 01.09.2021 

№ 400, уставом МБОУ «СОШ № 196» (далее — школа) и другими нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими деятельность 

организаций, осуществляющих образовательную деятельность. 

1.2. Данное Положение определяет цель и задачи дополнительного образования в 

общеобразовательной организации, функции дополнительного образования, содержание 

образовательной деятельности в объединениях дополнительного образования, 

рассматривает организацию образовательной деятельности, ее взаимоотношения и связи с 

другими организациями, устанавливает систему ведения журналов учета работы 

дополнительного образования детей, устанавливает общие требования к ведению журналов 

учета работы объединения и порядок их проверки, регулирует организацию и 

осуществление образовательной деятельности по дополнительным общеразвивающим 
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программам школы, в том числе особенности организации образовательной деятельности 

для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и детей-инвалидов. 

1.3. Дополнительное образование – вид образования, который направлен на 

всестороннее удовлетворение образовательных потребностей человека в 

интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном 

совершенствовании и не сопровождается повышением уровня образования.  

1.4. Дополнительное образование является равноправным, взаимодополняющим 

компонентом базового образования. 

1.5. Организация деятельности дополнительного образования детей, формирование 

системы дополнительного образования осуществляется на основе проводимых в 

общеобразовательной организации исследованиях потребностей и интересов 

обучающихся, их родителей (законных представителей). 

1.6. Штатное расписание формируется в соответствии со структурой дополнительного 

образования и может меняться в связи с производственной необходимостью и развитием 

дополнительного образования (в составе штатных единиц могут быть учителя, методисты, 

педагоги-организаторы, педагоги-психологи, социальные педагоги, педагоги 

дополнительного образования и др.). Деятельность педагогов дополнительного 

образования определяется соответствующими должностными инструкциями. 

1.7. Положение является обязательным к исполнению для всех работников школы, 

осуществляющих деятельность по дополнительным общеразвивающим программам. 

 

2. Цель и задачи дополнительного образования в школе 

2.1. Цель дополнительного образования обучающихся - создание условий для 

самореализации личности каждого обучающегося через дальнейшее совершенствование 

системы дополнительного образования детей в школе. 

2.2. Деятельность дополнительного образования обучающихся направлена на 

решение следующих задач: 

- усиление вариативной составляющей общего образования; 

- обеспечение личностно-нравственного развития и профессионального 

самоопределения; 

- обеспечение социальной защиты, поддержки, реабилитации и адаптации детей к 

жизни в обществе; 

- формирование общей культуры школьников; 

- укрепление здоровья обучающихся; 

- обеспечение практического приложения знаний и навыков, полученных в школе; 

- стимулирование познавательной мотивации обучающихся; 

- приобщение к миру прекрасного, воспитание любви к искусству и творчеству; 

- воспитание у детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, 

любви к Родине, природе, семье. 

 

3. Функции дополнительного образования 

3.1. Функциями дополнительного образования в общеобразовательной организации 

являются:  

- образовательная – обучение ребенка по дополнительным образовательным 

программам, получение им новых знаний;  

- воспитательная – обогащение и расширение культурного слоя образовательной 

организации, формирование в школе культурной среды, определение на этой основе четких 

нравственных ориентиров, ненавязчивое воспитание детей через их приобщение к 

культуре; 

- креативная – создание гибкой системы для реализации индивидуальных 

творческих интересов личности; 

- компенсационная – освоение ребенком новых направлений деятельности, 

углубляющих и дополняющих основное (базовое) образование и создающих эмоционально 
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значимый для ребенка фон освоения содержания общего образования, предоставление 

ребенку определенных гарантий достижения успеха в избранных им сферах творческой 

деятельности; 

- рекреационная – организация содержательного досуга как сферы восстановления 

психофизических сил ребенка; 

- профориентационная – формирование устойчивого интереса к социально 

значимым видам деятельности, содействие определению жизненных планов ребенка, 

включая предпрофессиональную ориентацию. При этом школа способствует не только 

осознанию и дифференциации различных интересов ребенка, но и помогает выбрать 

организацию дополнительного образования, где силами специалистов обнаруженные 

способности могут получить дальнейшее развитие; 

- интеграционная – создание единого образовательного пространства школы; 

- функция социализации – освоение ребенком социального опыта, приобретение им 

навыков воспроизводства социальных связей и личностных качеств, необходимых для 

жизни; 

- функция самореализации – самоопределение ребенка в социально и культурно 

значимых формах жизнедеятельности, проживание им ситуаций успеха, личностное 

саморазвитие. 

 

4. Содержание образовательной деятельности в объединениях дополнительного 

образования детей 

4.1. Содержание дополнительного образования определяется дополнительными 

общеобразовательными программами - дополнительными общеразвивающими 

программами, дополнительными предпрофессиональными программами в области 

искусств, дополнительными образовательными программами спортивной подготовки - 

рекомендованными Минпросвещением РФ, модифицированными (адаптированными), 

авторскими. При необходимости возможна постановка эксперимента и разработка 

соответствующих экспериментальных программ, открытие на базе образовательной 

организации экспериментальной площадки. 

4.2. В школе реализуются дополнительные общеразвивающие программы 

включенные в реестр сертифицированных образовательных программ (реестр 

сертифицированных образовательных программ, реестр предпрофессиональных и 

спортивных программ, реестр значимых программ, реестр иных образовательных 

программ), прошедшие сертификацию в порядке, установленном Правилами 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Томской 

области, утверждаемыми Департаментом общего образования Томской области, 

следующих направленностей: технической, естественнонаучной, физкультурно-

спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной. 

4.3. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным 

программам должна быть направлена на: 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания 

обучающихся; 

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, 

нравственном, художественно-эстетическом развитии и физическом совершенствовании; 

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление 

здоровья, а также на организацию свободного времени обучающихся; 

- адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

- профессиональную ориентацию обучающихся; 

- выявление, развитие и поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся 

способности; 

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, 

не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за 



4 

пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных 

государственных требований. 

 

4.4. Требования к структуре дополнительных общеразвивающих программ 

4.4.1. Содержание образовательной программы, формы и методы ее реализации, 

численный, возрастной состав объединения и сроки обучения по ним определяются 

образовательной программой, разработанной и утвержденной школой, исходя из 

образовательно-воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, 

санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий, что отражается в 

«Пояснительной записке программы».  

4.4.2. Структура дополнительных общеразвивающих образовательных программ 

должна включать: 

а) титульный лист: наименование школы; где, когда и кем утверждена 

образовательная программа; название образовательной программы, которая отражает ее 

содержание и направленность; возраст детей, на которых рассчитана образовательная 

программа; срок реализации образовательной программы; Ф. И. О., должность автора 

(авторов) образовательной программы; год разработки дополнительной образовательной 

программы. Титульный лист оформляется по форме, которую приводит Минобрнауки в 

приложении 1 к письму от 18.11.2015 № 09-3242; 

б) пояснительную записку: общая характеристика образовательной программы, 

которая отражает актуальность и новизну, цели и задачи, уровень сложности, 

направленность, категорию обучающихся, объем и срок освоения образовательной 

программы, форму обучения, отличительные особенности (при наличии), условия 

реализации образовательной программы, планируемые результаты; 

в) содержание образовательной программы: 

- учебный план, который составлен по форме, в соответствии с требованиями. План 

может быть составлен на весь период освоения образовательной программы или на 

учебный год, если срок реализации образовательной программы составляет более двух лет. 

В плане должны быть прописаны: перечень, трудоемкость и содержание видов учебной 

деятельности обучающихся, формы аттестации; 

- календарный учебный график. График должен содержать: месяц, число и время 

проведения занятия, форму проведения занятия, количество часов, тему занятия, место 

проведения и форму контроля. 

Также в содержание образовательной программы в зависимости от ее назначения 

могут входить рабочие программы курсов, дисциплин или иных компонентов, и при 

наличии условий - индивидуальные учебные планы; 

г) организационно-педагогические условия: 

- кадровые условия: численность и Ф. И. О. преподавателей, вспомогательного и 

обслуживающего персонала, уровень их образования; 

- материально-технические: помещение, учебное оборудование; 

- учебно-методические: наглядные пособия, учебные средства, расходные 

материалы; 

д) оценку качества освоения образовательной программы: формы текущего контроля, 

формы промежуточной и итоговой аттестации (при наличии), примерный перечень 

контрольных вопросов, критерии оценки, зачета/незачета, иные компоненты. 

4.5. Разработка и согласование дополнительных общеразвивающих программ 

4.5.1. Педагогические работники дополнительного образования могут пользоваться 

типовыми (примерными) – рекомендованными Минпросвещением России - программами, 

самостоятельно разрабатывать программы и соответствующие приложения к ним либо 

использовать программы других образовательных организаций дополнительного 

образования детей (далее – ООДОД). 
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4.5.2. Разработанный проект дополнительной общеразвивающей программы 

предоставляется на экспертизу и согласование заместителю директора по воспитательной 

работе. 

Проект образовательной программы, сформированной для обучающихся с ОВЗ и 

детей-инвалидов, дополнительно предоставляется на согласование психолого-

педагогическому консилиуму. 

На последней стадии согласования проект дополнительной общеразвивающей 

программы предоставляется на рассмотрение педагогическому совету школы. 

При несоответствии рабочей программы установленным требованиям заместитель 

директора по ВР накладывает резолюцию о необходимости доработки программы с 

указанием конкретного срока. 

4.5.3. Дополнительная общеобразовательная программа и рабочие программы входят 

в обязательную нормативную локальную документацию образовательного учреждения и 

представляются органам управления образованием регионального и муниципального 

уровней, органам контроля и надзора в сфере образования, педагогическому коллективу, 

родительской общественности. 

4.5.4. Администрация школы осуществляет контроль реализации дополнительной 

общеобразовательной программы в соответствии с планом ВСОКО. 

 

4.6. Утверждение и пересмотр дополнительных общеразвивающих программ 

4.6.1. Для утверждения дополнительных общеразвивающих программ ответственные 

работники готовят: 

- служебную записку на имя директора школы с обоснованием необходимости 

открытия новой или замены действующей дополнительной общеразвивающей программы. 

Служебная записка подписывается разработчиком дополнительной общеразвивающей 

программы и заместителем директора по ВР; 

- документы о согласовании дополнительных общеразвивающих программ; 

- проект дополнительной общеразвивающей программы, составленной с учетом 

требований, указанных в пункте 4.4 настоящего раздела. 

4.6.2. Дополнительные общеразвивающие программы утверждает директор школы 

приказом. 

4.6.3. Утвержденные дополнительные общеразвивающие программы размещаются на 

информационном стенде и официальном сайте школы. 

4.6.4. Оригинал утвержденной дополнительной общеразвивающей программы 

хранится в школе у заместителя директора по ВР, копии – у педагогов дополнительного 

образования. 

4.6.5. Ответственные работники обязаны ежегодно и по мере необходимости 

обновлять дополнительные общеразвивающие программы с учетом развития науки, 

техники, культуры, экономики, технологии и социальной сферы. 

 

5. Прием на обучение и отчисление обучающихся 

5.1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются 

обучающиеся школы в возрасте от 6,5 до 18 лет без предъявления требований к уровню 

образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой дополнительной 

общеразвивающей программы. При наличии свободных мест к обучению допускаются 

обучающиеся из других общеобразовательных организаций. 

5.2. Прием на обучение 

5.2.1. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере комплектования 

групп в течение календарного года, включая каникулярное время, в порядке, 

предусмотренном. 

5.2.2. Информация о сроках приема документов размещается на информационном 

стенде и официальном сайте школы. Набор обучающихся объявляется только при наличии 

утвержденной дополнительной общеразвивающей программы. 
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5.2.3. Для поступления на обучение по дополнительным образовательным 

программам на платной основе с обучающимся и (или) с физическим или юридическим 

лицом, обязующимся оплатить обучение обучающегося, зачисляемого на обучение, 

заключается договор на оказание платных образовательных услуг. 

5.2.4. Зачисление обучающихся на обучение осуществляется посредством 

сертификатов дополнительного образования, в соответствии с Положением о 

персонифицированном дополнительном образовании в ЗАТО Северск, которое 

регламентирует порядок взаимодействия участников отношений в сфере дополнительного 

образования детей в целях обеспечения получения детьми, проживающими на территории 

ЗАТО Северск, дополнительного образования за счет средств бюджета ЗАТО Северск. 

5.2.5. Порядок использования сертификатов дополнительного образования 

1) Право на получение сертификата дополнительного образования имеют все дети в 

возрасте от 5 до 18 лет, проживающие на территории ЗАТО Северск. 

2) Для получения сертификата дополнительного образования родитель (законный 

представитель) ребенка или ребенок, достигший возраста 14 лет (далее – Заявитель), подает 

в уполномоченный орган юридическому лицу заявление о предоставлении сертификата 

дополнительного образования и регистрации в реестре сертификатов дополнительного 

образования (далее – Заявление) содержащее следующие сведения: 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) ребенка; 

- серию и номер документа, удостоверяющего личность ребенка (свидетельство о 

рождении ребенка или паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий 

личность ребенка или временное удостоверение личности гражданина Российской 

Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта ребенка); 

- дату рождения ребенка; 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (при наличии); 

- место (адрес) фактического проживания ребенка; 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

ребенка; 

- контактную информацию родителя (законного представителя) ребенка; 

- указание на группу сертификата дополнительного образования, определяемую в 

зависимости от категории ребенка - получателя сертификата дополнительного образования 

(при наличии оснований, по желанию родителя (законного представителя) ребенка); 

- согласие Заявителя на обработку персональных данных в порядке, установленном 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»; 

- отметку об ознакомлении Заявителя с условиями предоставления, использования, 

прекращения действия сертификата дополнительного образования, а также с 

Требованиями; 

- сведения о ранее выданном сертификате дополнительного образования в другом 

муниципальном районе (городском округе) (в случае если сертификат дополнительного 

образования был ранее выдан в другом муниципальном районе (городском округе); 

- обязательство Заявителя уведомлять уполномоченный орган или иное 

юридическое лицо посредством личного обращения с предоставлением подтверждающих 

документов об изменениях указанных в Заявлении сведений в течение 20 рабочих дней 

после возникновения соответствующих изменений. 

3) При приеме за счет бюджетных средств детей на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам в МБОУ «СОШ № 196», в том числе в соответствии с 

социальным сертификатом, родители (законные представители) детей, дети, достигшие 

возраста 14 лет, предоставляют исполнителям образовательных услуг сведения о номере 

используемого ребенком сертификата дополнительного образования, на основании 

которых формируется заявка на обучение по выбранной дополнительной 

общеобразовательной программе (либо ее части) в электронном виде (далее – Заявка на 

обучение). Заявка на обучение формируется родителями (законными представителями) 

детей, детьми, достигшими возраста 14 лет, с использованием Навигатора 
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(https://tomsk.pfdo.ru), а также через личный кабинет портала ЕПГУ либо исполнителем 

образовательных услуг в личном кабинете организации в Навигаторе. 

4) Сертификат дополнительного образования может использоваться для получения 

ребенком дополнительного образования по любой из дополнительных 

общеобразовательных программ, включенной в любой из реестров образовательных 

программ, в том числе для получения образования одновременно по нескольким 

программам в пределах установленного нормативом обеспечения сертификата 

дополнительного образования еженедельного числа часов учебной нагрузки. 

5) Наличие сведений о ребенке в реестре сертификатов дополнительного образования 

при использовании сертификата дополнительного образования в целях получения ребенком 

дополнительного образования по дополнительным общеразвивающим программам, 

включенным в реестр сертифицированных образовательных программ, является 

основанием для предоставления социального сертификата. 

6) При выборе с помощью сертификата дополнительного образования 

дополнительной общеобразовательной программы, включенной в реестр значимых 

программ, зачисление ребенка на обучение по сертификату дополнительного образования 

допускается в случае, если после начала освоения указанной дополнительной 

общеобразовательной программы совокупное число часов учебной нагрузки, 

обеспечиваемой по сертификату дополнительного образования, не превысит установленное 

нормативом обеспечения сертификата дополнительного образования еженедельное число 

часов учебной нагрузки дополнительных часов при выборе дополнительной 

общеобразовательной программы из соответствующего реестра. 

7) При выборе с помощью сертификата дополнительного образования 

дополнительной общеобразовательной программы, включенной в реестр значимых 

программ, норматив обеспечения сертификата дополнительного образования подлежит 

уменьшению после использования всех дополнительных часов, предусмотренных в 

таблице пункта 8 для соответствующей категории детей. При выборе с помощью 

сертификата дополнительного образования дополнительной общеобразовательной 

программы, включенной в реестр предпрофессиональных и спортивных программ, 

норматив обеспечения сертификата дополнительного образования не уменьшается. Выбор 

соответствующей дополнительной общеобразовательной программы осуществляется вне 

зависимости от доступного остатка сертификата дополнительного образования в часах. 

8) Максимальное число часов учебной нагрузки, предусматриваемой одновременно 

по сертификату дополнительного образования за счет бюджетных средств, в зависимости 

от категории детей и реестра, в котором находится выбираемая дополнительная 

общеобразовательная программа, устанавливается в соответствии с таблицей. 

МАКСИМАЛЬНОЕ ЧИСЛО ЧАСОВ УЧЕБНОЙ НАГРУЗКИ,  

предусматриваемой одновременно по сертификату дополнительного образования за счет 

бюджетных средств 
Таблица 1. 

Наименование 

категории 

детей 

Норматив 

обеспечения 

сертификата 

дополнительного 

образования, часов 

в неделю 

Дополнительные часы 

при выборе 

дополнительных 

общеобразовательных 

программ, включенных в 

реестр значимых 

программ 

Максимальный объем 

учебной нагрузки, при 

котором допускается 

формирование 

социального 

сертификата 

Дети в возрасте 

от 5 до 18 лет 

12 6 11,5 

5.3. Отчисление 

5.3.1. Отчисление обучающихся производится: 

а) в связи с получением образования (завершением обучения); 

https://tomsk.pfdo.ru/
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б) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

в) по инициативе школы: 

- при грубом нарушении устава школы и правил поведения обучающихся. 

Отчисление проводится в качестве меры дисциплинарного взыскания к 

обучающимся старше 15 лет; 

- в случае нарушения порядка приема по вине обучающегося; 

г) по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе: 

- в случае ликвидации школы; 

- при аннулировании или приостановлении действия лицензии на образовательную 

деятельность; 

- в связи со смертью обучающегося. 

5.3.2. Приостановление действия сертификата дополнительного образования 

осуществляется уполномоченным органом в течение одного рабочего дня в порядке, в 

случае письменного обращения со стороны родителя (законного представителя) ребенка 

или непосредственно ребенка (в случае достижения возраста 14 лет), которому 

предоставлен сертификат дополнительного образования. 

5.3.3. Исключение сертификата дополнительного образования из реестра 

сертификатов дополнительного образования осуществляется уполномоченным органом в 

течение одного рабочего дня в порядке в случаях: 

1) письменного обращения со стороны родителя (законного представителя) ребенка 

или непосредственно ребенка (в случае достижения возраста 14 лет), которому 

предоставлен сертификат дополнительного образования; 

2) поступления уведомления от уполномоченного органа другого муниципального 

района (городского округа) о предоставлении сертификата дополнительного образования 

ребенку, сведения о котором содержатся в соответствующей реестровой записи; 

3) достижения ребенком предельного возраста. 

5.3.4. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора школы. 

5.4. Восстановление обучающихся на обучение не проводится. 

 

6. Организация образовательного процесса 

6.1. Организация образовательного процесса регламентируется расписанием занятий 

и утвержденной дополнительной общеразвивающей программой. 

6.2. Предоставление образовательных услуг по дополнительным общеразвивающим 

программам может осуществляться в течение всего календарного года, включая 

каникулярное время. Обучающиеся школы осваивают дополнительные общеразвивающие 

программы без отрыва от обучения по основной общеобразовательной программе. 

6.3. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются школой как 

самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. 

6.4. Обучение осуществляется очно, очно-заочно, заочно, в том числе с применением 

дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ) и электронного обучения 

(далее – ЭО), если это позволяет реализуемая дополнительная общеразвивающая 

программа. 

6.5. Образовательная деятельность осуществляется в соответствии с учебным планом. 

Образовательный процесс может осуществляться в соответствии с индивидуальными 

учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы обучающихся 

одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся 

основным составом объединения (далее – объединения), а также индивидуально. 

Если требуется организовать ускоренное обучение, обучение в заочной, очно-заочной 

формах (если такие формы – исключение, а не общее правило), на дому, в медицинской 

организации или провести занятия, требующие индивидуальной формы проведения, 
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образовательная деятельность осуществляется в соответствии с индивидуальными 

учебными планами (далее – ИПУ). Порядок обучения по ИПУ определяется локальным 

актом школы. 

6.6. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем 

составом объединения. Допускается сочетание различных форм получения образования и 

форм обучения. 

6.7. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительной общеразвивающей программы. Каждый обучающийся вправе заниматься 

в нескольких объединениях и переходить в процессе обучения из одного объединения в 

другое. 

6.8. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) и 

возрастных особенностей обучающихся. 

6.9. В работе объединений при наличии условий и согласия педагога дополнительного 

образования могут участвовать совместно с обучающимися их родители (законные 

представители). 

6.10. При реализации дополнительных общеразвивающих программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные занятия, которые проводятся по 

группам или индивидуально. 

6.11. При реализации дополнительных общеразвивающих программ возможно 

проведение массовых мероприятий, создание необходимых условий для совместной 

деятельности обучающихся и их родителей (законных представителей). 

6.12. Образовательная деятельность обучающихся предусматривает следующие виды 

учебных занятий и учебных работ: лекции, практические занятия, круглые столы, мастер-

классы, мастерские, деловые игры, ролевые игры, тренинги, выездные занятия, 

консультации, выполнение итоговой аттестационной работы и другие виды учебных 

занятий и учебных работ, определенные учебным планом. 

6.13. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается в 

соответствии с нормами СанПиН. 

 

7. Ведение журналов учета работы дополнительного образования детей в школе 

7.1. Журнал учета работы объединений является государственным, финансовым 

документом, который обязан вести каждый руководитель детского объединения. 

7.2. Журнал учета работы объединений рассчитан на один учебный год и ведется в 

каждом объединении. 

7.3. Журнал учета работы объединений относятся к учебно-педагогической 

документации образовательной организации. Ответственность за хранение журналов, 

контроль за правильностью их ведения возлагается на директора школы и его заместителя. 

7.4. В начале учебного года заместитель директора по учебной работе знакомит 

педагогов с правилами ведения журнала согласно данному Положению. 

7.5. Все записи в журнале делаются ручкой одного цвета четко и аккуратно на русском 

языке, без исправлений (карандаш исключается). 

7.6. В конце учебного года руководитель объединения сдает журнал заместителю 

директора по учебной работе. После проверки журнала заместитель директора производит 

запись: «Журнал проверен и принят для сдачи в архив. Дата. Подпись зам. директора». 

Журнал хранится в архиве школы в соответствии с положением о документоведении. 

7.7. Директор и заместитель директора по ВР обязаны осуществлять контроль за 

правильностью ведения журналов учета работы объединений, что находит отражение в 

плане внутришкольного контроля.  

7.8. Проверка журналов проводится 1 раз в четверть. По итогам проверки делается 

краткая аналитическая справка или издается приказ. 
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7.9. Направления и периодичность проверки журналов учета работы объединений:  

Направления проверки журналов учета работы 

объединений 

Периодичность контроля 

Качество оформления журналов в соответствии с 

установленными требованиями. Выполнение 

программного материала 

1 раз в четверть 

Посещаемость занятий обучающимися, учет 

посещаемости занятий  

1 раз в полугодие 

 

8. Особенности организации образовательной деятельности с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий 

8.1. При реализации дополнительных общеразвивающих программ с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (далее – ЭО и ДОТ) 

в школе обеспечиваются условия для функционирования электронной информационно-

образовательной среды, включающей в себя электронные информационные ресурсы, 

электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств и 

гарантирующей освоение обучающимися дополнительных общеразвивающих программ в 

полном объеме. 

8.2. При реализации дополнительных общеразвивающих программ с применением ЭО 

и ДОТ объем образовательной нагрузки и соотношение объема занятий, проводимых путем 

непосредственного взаимодействия педагогических работников с обучающимися, и 

учебных занятий с применением ЭО и ДОТ определяется в соответствии с требованиями 

санитарных правил и гигиенических нормативов. 

8.3. При реализации заочной формы обучения с применением ЭО и ДОТ допускается 

отсутствие аудиторных занятий. 

8.4. Требования к техническому оснащению рабочего места обучающегося и 

педагогического работника: 

- персональный компьютер с доступом к сети Интернет; 

- компьютерная периферия: веб-камера, микрофон, наушники и (или)аудиоколонки; 

- доступ к системе дистанционного обучения по индивидуальному логину и паролю. 

8.5. При реализации дополнительных общеразвивающих программ с применением ЭО 

и ДОТ местом осуществления образовательной деятельности является местонахождение 

школы, независимо от местонахождения обучающихся. 

 

9. Особенности организации образовательной деятельности для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

9.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов 

школа организует образовательный процесс по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития 

указанных категорий обучающихся. Образовательная деятельность обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья по дополнительным общеобразовательным 

программам может осуществляться на основе дополнительных общеобразовательных 

программ, адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, с 

привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогических 

работников, освоивших соответствующую программу профессиональной переподготовки 

и повышения квалификации. 

9.2. Содержание образования и условия организации обучения и воспитания 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида. 
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9.3. Сроки обучения по адаптированным дополнительным общеобразовательным 

программам для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов определяются адаптированной дополнительной образовательной программой. 

9.4. Школа в целях доступности получения дополнительного образования 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, по адаптированным 

дополнительным образовательным программам обеспечивает создание специальных 

условий для получения образования указанными обучающимися. 

9.5. Учебные материалы могут быть предоставлены в электронном и (или) печатном 

виде с учетом особых потребностей обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья, детей-инвалидов. 

 

10. Аттестация 

10.1. Освоение дополнительных общеразвивающих программ завершается 

аттестацией обучающихся. Формы аттестации определяются дополнительной 

общеразвивающей программой. Возможные формы аттестации: тестирование, контрольная 

работа, письменная работа, устный опрос, защита реферата, зачет, выполнение проекта или 

творческой работы, выставка. 

10.2. Аттестация проводится аттестационной комиссией, назначаемой приказом 

директора школы или педагогическим работником, осуществляющим обучение. 

10.3. Результаты аттестации в любой из форм определяются оценками «аттестован», 

«не аттестован». 

10.4. Обучающимся, завершившим обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе и успешно прошедшим аттестацию, могут выдаваться документы об обучении 

(сертификаты, свидетельства и т. п.), форма которых устанавливается школой, 

реализующим образовательную программу. 

 

11. Мониторинг образовательной деятельности 

11.1. Мониторинг образовательной деятельности по дополнительным 

общеразвивающим программам проводится с целью систематического 

стандартизированного наблюдения за условиями и результатами реализации 

образовательных программ школы. 

11.2. Мониторинг осуществляется с использованием: 

- реестра дополнительных общеразвивающих программ, реализуемых в школе в 

текущем календарном году; 

- сведений о реализации дополнительных общеразвивающих программ в истекшем 

полугодии. 

11.3. Сводные данные мониторинга за истекший календарный год подлежат 

размещению на официальном сайте школы. 

11.4. Оценка соответствия образовательной деятельности проводится директором 

школы и его заместителями. 

 

12. Заключительные положения 

12.1. Настоящее Положение о дополнительном образовании в школе является 

локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и 

утверждается (либо вводится в действие) приказом директора образовательной 

организации. 

12.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются 

в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

12.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.11.1. настоящего Положения. 

12.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 


